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SCINDEKS
ASISTENT w|ld]|lQ|2|€& |
Sistem za onlajn uredivanje casopisa Potetna Info Pretraga || Aktuelni broj Arhiva Obavestenja

Pocetna = Prijava

Vojnotehnicki glasnik /
Military Technical Courier Prijava

ASISTENT je sistem za onlajn uredivanje i publikovanje KorsniCko ime  |ngacesa
tasopisa. PodrZava sve aktivnosti upravljanja uredivanjem, od L I ______ |

kreiranja stranice ¢asopisa, preko prijavljivanja rukopisa,
pratenja recenzentskog procesa, vodenja administracije i
Cuvanja evidencije, do donosenja konacnih urednickih odluka i
@ Jezik publikovanja svezaka na sopstvenoj veb stranici.

O Zapamti moje korisnitko ime i lozinku

= Niste korisnik? Registrujte se u ovaj sistem!

Omogucava integraciju radova u "Sistem unakrsnog referisanja" - Zaboravili ste lozinku?

- English (CrossRefflDOI) i prevenciju plagijarizma  (CrossCheck)
< Sipski Obuhvata i neke ekskluzivne automatizovane funkcije
> Srpski jjekavski namenjene kontroli kvaliteta: dodeljivanje klju€nih reéi na osnovu
medunarodnih tezaurusa (KwASS), oblikovanje referenci u
skladu s odabranim citatnim stilom (RefFormatter) 1 otkrivanje
izostavljenih citata u tekstu rada i u popisu referenci
(CiteMatcher).

AAVeIir.':ina znakova

Detalji o ASISTENT-u dati su pod Info u glavnom meniju. Za
E puni uvid u moguénosti ASISTENT-a neophodni su registracija i
priiava.

Tehnicko uputstvo za koriS¢enje sistema
elektronskog uredivanja casopisa ASISTENT




Tehnicko uputstvo za koriséenje sistema
elektronskog uredivanja casopisa
http://aseestant.ceon.rs/index.php/zrpfn/index

Pravljenje korisnickog naloga — Registracija korisnika u sistem (prvi pristup sistemu)

VAZNA NAPOMENA: Ako ste se prethodno veé registrovali u sistem ASISTENT kod drugog naucnog
Casopisa koji takode primenjuje ovaj sistem elektronskog uredivanja (bilo kao citalac, autor, recenzent
itd.), NEMOJTE se ponovo registrovati. Samo je potrebno da o tome obavestite glavnog i odgovornog
urednika na mejl zbornik@prafak.ni.ac.rs, da bi urednik zatim izvrSio Vasu doregistraciju i za Zbornik radova
Pravnog fakulteta u Nisu.

Kada Vam se otvori stranica, kliknite, u desnom delu ekrana, na opciju

Prijava
Karisnigko ime ||

Lozinka

O Laparmtl maje konsnicko ime i lozinku

e oo Fegs s w0l s>

U gornjem desnom uglu nalazi se i opcija Pomo¢, tako da su Vam u svakom trenutku dostupna veoma
detaljna i precizna uputstva o radu servisa, kojima uvek u toku rada mozete pristupiti.

oe*

ASEESTANT je sistern za onlajn uredivanje | publikovanje

b) Na stranici za registraciju:

o koristite iskljucivo SRPSKU LATINICU, bilo da podatke unosite na srpskom ili engleskom jeziku (mogu¢
je unos podataka i sa opcijom English, ali u tom sluéaju vodite ra¢una prilikom kucanja Sta Vam se vidi
na ekranu — mogu biti problemati¢na slovay, z, a pogotovo §, ¢, Cisl.),

¢ obavezno popunite sva polja koja su oznacena zvezdicom (*), bez toga necete moci da dovrsite proces
registracije. U slu¢aju da neko polje zaboravite, sam sistem ¢ée Vam redi Sta joS treba da popunite pre
nego Sto zavrsite registraciju,

¢ pozeljno je da popunite i ostala polja, ali to éete modi i naknadno uraditi preko opcije Moj profil, kada se
prijavite na svoj nalog. Takode, sve podatke o sebi, kao o korisniku, mogucde je kasnije izmeniti.

e zapisite na sigurno mesto vase korisni¢ko ime i loziku, u sluc¢aju da je zaboravite,
e stranicu OBAVEZNO POPUNITI DVA PUTA, i na srpskom i na engleskom jeziku na sledeci nacin:

na srpskom:

O proveriti da li je u polju Jezik obrasca (ovo polje se nalazi na vrhu stranice, a ne u levom stupcu)
podesSena opcija Srpski
O uneti sve podatke koji slede na srpskom jeziku SRPSKOM LATINICOM,



%@ ASEESTANT

SouthEast European Journals
Production Assistant

Podetna = Korisnik = Registracija

Vojnotehnicki glasnikiMilitary
Technical Courier Registracija

D Jezik Popunite ovaj obrazac da biste se regi

- En Kliknite ovde ako ste vec registrovani k

Profil
ey

na engleskom:

O u polju Jezik obrasca (ovo polje se nalazi na vrhu stranice, a ne u levom stupcu) podesiti opciju
English
0 uneti sve podatke na engleskom jeziku

%@ ASEESTANT

SouthEast European Journals
Production Assistant

Focetna = Korisnik = Registracija

Vojnotehnicki glasnik/Military
Technical Courier Reg istracija

@JEZ"‘ Popunite ovaj ohrazac da histe se regis

Kliknite ovile ako ste ved registrovani k

Profil

e poslednje opcije registracije odnose se na Vas status u ¢asopisu (autor, recenzent)

0 recenzentii ¢lanovi uredivackog odbora treba da oznace (Eekiraju) opciju Recenzent,

O autori treba da se registruju samo kao Autor,

Citalac: Dobijanje ohavestenja putern e-poste o izlasku novih brojeva Sasopisa.
Autar: MoZete prijavljivati priloge za ovaj éasopis.

Registrujte =e kao

M Recenzent: Spremni za izradu struénih recenzija priloga o Stampi.
Mavedite svoja podrugja ekspertize (oblasti i metode istraZivanja):

(Razdwojte uie oblasti Enter-am ili zapetom)

l Regi i Fonisti

eqistracii=

¢ naposletku kliknite na dugme Registracija, u dnu stranice,
o zavrsili ste postupak registracije i automatski ste prijavljeni na svoj nalog.

Za odjavu iz naloga v. uputstvo pod 2.v).

2. Prijava prethodno registrovanog korisnika — uredivanje profila; odjava



a) Na veb adresi http://aseestant.ceon.rs/index.php/zrpfn/index uneti korisnicko ime i lozinku i kliknuti na
polje Prijava
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Paocetna

Potetna = Prijava

Vojnotehnicki glasnikiMilitary

Technical Courier Prijava
Jezi . Korisnicko im
S p\":‘ .
5 &C" i Lozinka
o Pu \-” O Zapamtl moje konsniéko ime | lozinku
o ®
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b) Podake o sebi moZete u svakom trenutku menjati u opciji Moj profil, u meniju sa leve strane. Ulaskom u
ovu opciju nadi ¢ete se na identi¢noj stranici kao prilikom registracije Vaseg naloga. Nakon unetih izmena,
pritiskom na polje Sa€uvaj izvrsi¢ete izmene u Vasem profilu.

c) Po zavrsetku rada odjavite se pritiskom na opciju Odjava, u meniju sa leve strane.

%@ ASEESTANT a
= SouthEast European Journals
Production Assistant

Pocetna

Fotetna = Korisnicka strana

Vojnotehnicki glasnikiMilitary

Technical Courier Korisni¢ka strana
& Korisnik : ngacesa Vojnotehnicki glasnik/Military
: = Menadfer fagopisa
= Glavni urednik 3 Medodelje
= Autor

=% Recenzent

3. Prijava novog priloga — predavanje prve verzije rada Urednistvu

Po prijavi (v. uputstvo 2.a) odaberite opciju Autor.
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Pocetna

Poéetna = Korisnicka strana

Vojnotehnicki glasnikiMilitary
Technical Courier Korisni¢ka strana

& Korisnik : ngacesa

Vojnotehnic¢ki glasnik/Military
= MenadZer fasopisa
> r1|:|| profi = Glavni urednik 3 Medadelje

. = Autor

Za pocetak prijave priloga izaberite opciju Kliknite ovde
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: : o Paéetna & Korisnik  Autar = Aktivn prilozi
Vojnotehnicki glasnikiMilitary SRR R e A e

Technical Courier Aktivni prilozi

Aktivino

& Korisnik : ngacesa

| Prijavi

(M-00) RubrikalTip Autari

Nema priloga

Zapo€nite prijavu novog priloga
}LIKMITE OVDE da histe presli na prvi od pet koraka za prijavu prilg

Nalazite se na 1. koraku prijave priloga — Pocetak

Obavezno popunite sva polja koja su oznacena zvezdicom (*), jer bez toga neéete modi da predete
na sledeci korak. U slucaju da neko polje propustite, sam sistem ¢ée Vam reéi Sta joS treba da
popunite pre nego Vam dozvoli da predete na sledeci korak.

q moh a e ¢ 2 isnik = = Fri -+ i pril
annutehnlr:klglasnlkl'MlIltary Foceina Korisnik & Autor & Prilozi & Nowi prilog

Technical Courier 1. korak Zapoénite s prijavom priloga

ganje datoteke

Rubrika ¢asopisa

Odaberite odgavarajucu rubriku za vas prilog (videti Rubrike | Uredivacka politika na Info).

_ Rubrika/Tip™ | Malima adaberite rubriku... s
a—

3. Unos metapodataka | 4. Dopu

a) Prvo je neophodno da odaberete odgovaraju¢u Rubriku za Vas prilog. Rubriku morate odabrati, a ukoliko
Glavni urednik na osnovu procene recenzenta bude smatrao da Vas prilog ne spada u odabranu rubriku,
izvrSice potrebnu promenu. Zatim u polju Jezik rukopisa odaberite jezik na kojem ste primarno napisali
¢lanak (srpski ili engleski).



b) Neophodno je da Vas rad ispunjava sve postavljene tehnicke zahteve, nezavisno od toga koliko ih je u
datom trenutku prijave postavljeno i da li su eventualno promenjeni od poslednjeg puta kada ste prijavljivali
prilog.
Procitajte ih pailjivo i potvrdite samo onda kada Vas rad zaista ispunjava date uslove. Ukoliko Vas rad to
ne ispunjava, uredite ga i potom nastavite postupak prijave. Tek kada budete sigurni da Vas rad ispunjava
postavljene uslove, oznacite (Cekirajte) sva polja. Potrebno je da pri izradi svog rada primenjujete
uputstva u kojima je detaljno objasnjen nacin pisanja clanka.

Na ovaj nacin preuzimate odgovornost da Vas prilog zaista i ispunjava postavljene uslove, na osnovu cega
Ce biti doneta odluka o ulasku u uredivacki postupak.

Potvrdite da je Vas rukopis spreman za ulazak u uredivacki postupak time 5to zadovoljava sledece uslove (komentare uredniku moZete
priloZiti na dnu stranice)l

Prijavijeni prilog nije prethodno objavijivan, niti se nalazi u procesu odlugivanja za objavijivanje u nekom drugom tasopisu. U
enje navodi se pod "Komentari uredniku’

suprotnom, detaljno obrazloz

o Datoteka koja sadrZi rad je u Microsoft Word ili RTF formatu

L4 URL adrese za Internet reference su priloZene

|+ Tekst je dat u jednostrukom razmaku; koriscen je font veliine 11; za isticanje je koricen kurziv (italika), a ne podviacenje (sem

eventuaino za URL adrese)

L4 lustracije, slike i tabele su sme3tene na odgovarajucim mestima u tekstu, a ne kao prilog na njegovom kraju; citirana literatura je data
u posebnom odeljku na kraju rada (pa i onda kada se navodi u fus-notama)
Tekst ispunjava stilske i bibliografske zahteve navedene u koji se nalaze u rubrici "Info"
Po3tovano je uputstvo (ako se prilog nudi za rubriku koja podleZe recenziji)

Naveden je projekat MNTR u okviru koga je rad nastac (u dnu prve sfranice ¢lanka)

Sazeci i kljucne reti dati su na dva jezika (a) srpskom i (b) engleskom, odnosno izuzetno na nekom drugom svetskom jeziku ako se taj
rasprostranjeno koristi u odredenoj oblasti nauke

c) Predite na slededi korak pritiskom na dugme u dnu Sacuvaj i nastavi.

Unesite tekst (opcionao)

=y

* nznadava obavezno polje

2B B 7 U == @ wm = W



Nalazite se na 2. koraku prijave priloga — Polaganje datoteke

« « ASEE

SouthEast Eurcpean |ournals
Production Assistant

2. korak Polaganje datoteke

2 Polagane datotelke

Dia biste prijavili prilog za ovaj Easopis, pratite sledece korake:

Kliknite (dole) na Browse (il Choose File), gime otvarate prozor
. Locirajte datoteku i oznatite je.
. Kliknite na Open u prozoru Choose File, gime upisujete naziv o
. Kliknite na Postavi, éime se datoteka s radunara prenosi na AS
. Kada se naziv | podaci o datoteci spidu na ekranu, Kiknite na =

[ R

Datoteka nije postavljena.

Postavi datoteku s prilogom Choose File | Mo file chosen

e Na ovom koraku u sistem podnosite samu datoteku - fajl, tj. clanak, u WORD formatu. Potrebno je da
Citav Vas clanak, ukljucujuci i prosireni rezime bude u jednoj datoteci, napisan u skladu sa Obrascem
za pisanje ¢lanka (pogledajte stranicu sajta).

e Vodite racuna da se Vas rad podnosi u verziji koja tek treba da ide na recenziju (datoteka koju
prilazete ne sadrZi vase prezime i ime, tj. afilijaciju ispod naslova, a sve s ciljem da biste bili
anonimni recenzentu). Te podatke unedete po uputstvu urednika u zavrsnoj fazi pripreme c¢lanka
za Stampu, a nakon pozitivne recenzije. Takode, ne treba podnositi rad koji je prosao postupak
recenzije izvan sistema. Smisao sistema ASISTENT jeste upravo u vrSenju uredivackog, time i
postupka recenzije kroz sistem, na osnovu Cega se vrsi evaluacija kvaliteta uredivanja ¢asopisa, pa
i samog rada.

¢ Datoteka (fajl) podnosi se u WORD formatu.

o U slucaju da koristite Microsoft WORD 2007 i Zelite da promenite u Microsoft WORD 2003, sledite
sledeéi postupak ocuvanja konacne verzije dokumenta, kako biste dokument sacuvali u formatu
Microsoft WORD 2003:




@

[t Save a copy of the document
Ij New =L
- [I;— Word Document
~ =— | Savethe document in the default file
7 Open format,

[[:‘ -] ‘Word Template
— | Save the document as a template that can
be used to format future documents.
. Word 37-2003 Document

= | Save a copy of the document that is fully 3
compatible with Word 97-2003.

*  Find add-ins for other file formats
Learn about add-ins to save to other
formats such as PDF or XP5.

'-‘;;’ Prepare  » ~J Other Formats
Open the Save As dialog box to select from

1. kliknite na Office button, u gornjem levom uglu prozora
2. potom izaberite opciju Save As

3. kao format vaseg dokumenta odaberite Word 97-2003 Document, nakon cega Ce se pojaviti uobicajeni
prozor u kojem cete izabrati lokaciju za ¢uvanje, upisati ime i sacuvati dokument.

e Datoteka (fajl) u WORD formatu (.doc) ne sme sadrzati podatke o autoru — afilijaciju (ako sadrZi
informacije o autoru, onda urednik mora da ih ukloni pre postupka recenzije). Sistem zahteva da
postupak recenzije bude anoniman, odnosno da recenzent kada dobije rad nema u njemu i podatke o
autoru. Nakon okoncanja postupka recenzije, autor ¢e podatke o sebi uneti u rad, pre predaje za
objavljivanje, prema posebnom uputstvu koje ¢e dobiti u prepisci sa urednikom.

e U slucajevima kada se autor poziva na svoju knjigu ili ¢lanak, neophodno je izostaviti oblike sa
prisvojnim pridevima ,moj rad”, ,,nas rad“ i sl. i pozivati se kao da je u pitanju drugi autor (npr. O
tome opsirnije Petrovic, P...).

e Neophodno je da autor u datoteci (fajlu) Microsoft Word iz Properties ukloni licnu identifikaciju na
slededi nacin:

0 Zaverzije Word zakljuéno sa 2003:

File > Save As > Tools > Security > Remove personal information from file on save > OK > Save

T Document1 - Micros| save 7)) | security PR
N H . i ¢ My Documents - S A Q XK Security
Edit  Wiew Inse L - Q
My eBaoks 3 File encryption options for this document
My dusic " Password to gpen: i
i Ptures id ta "My Places” File shar For this doc
10utlook Express y Pl i PO i otk
Maky Network Drive,, | | Password to moddy:
PropArties [CJRead-only recommended
e ((rotect Documert... |
4 Security Options,, oS
" on from fie i
‘Web Options, . o = msw,a
Mre printing, saving or sending a file that contains tracked
e, Nnments
|&hy Save asweb Page.. : Souprecs Plices
[+ Save Yersion...
T File Search,.. T ot
Permission .fg L : 7 J contan macro ve SN o ES
File name: |Clanak.doc ~ ‘» - macro developers.
. My Netwiork = —=
Wersions. .. Places Save astypet | word Document (*.doc) v
. - . S
Web Page Preview 3

0 Zaverziju Word2007:

1. kliknite na Office button u gornjem levom uglu prozora



2. potom izaberite opciju Prepare

3. zatim izaberite opciju Inspect Document

(‘E;aﬂ 9 - B )7 o
N ——
ﬁ Hew Prepare the document for distribution
e

15 Properties
=
=| View and edit document properties, such

~u
7 Open as Title, Author, and Keywords.
. —_—
E =] Convert = Check the document for hidden metadata
T 1y

or personal information.

(- _Ena Document
H Save Increase the security of the document by

adding encryption.

E Saveds b Restrict Permission
i Grant people access while restricting their

ability to edit, copy, and print.

L@] Print 3 ? Add a Digital Signature
"

Ensure the integrity of the document by
adding an invisible digital signature,

% Prepare

make it read-only.

[za@ Mark as Final
| Let readers know the document is final and

[~ Y ihility Chaci

4. otkacite Document Properties and Personal Information

5. kliknite na dugme Inspect

Document Inspector

To check the document for the selected content, dick Inspect.

[ic isi i and i

ment Properties and Personal Information
nspects for hidden metadata or personal information saved with the document.

[[] Custom XML Data
Inspects for custom XML data stored with this document.

[[] Headers, Footers, and Watermarks
Inspects the document for information in headers, footers, and watermarks.

[[] Hidden Text
Inspects the document for text that has been formatted as hidden.

Inspects the document for comments, versions, revision marks, and ink annotations.

6. kliknite na dugme Remove All

Document Inspector

¥ Document Properties and Personal Information
The following document information was found: 6
* Document properties

(EEED,

7. program ¢e potvrditi brisanje liénih podataka




Document Inspector [Zj

Review the inspection results,

7 & Document Properties and Personal Information
Document properties and personal information were successfilly removed.

8. kliknite na dugme Close

Zahtev anonimnosti u postupku recenzije proizlazi iz vazeceg Akta o uredivanju naucnih casopisa,
donetog od Ministarstva za nauku i tehnoloski razvoj Republike Srbije.

e Datoteka (fajl) u WORD formatu mora u sebi sadriati sve metapodatke (naslov, saZetak...) i na
srpskom i na engleskom jeziku, identicne sa onima koje cete uneti u slede¢em koraku (3. korak Unos
metapodataka)

o U slucaju da tokom procesa recenziranja dode do promene metapodataka, autor treba da, pre
dostavljanja doradenih verzija ¢lanka, prethodno obavezno azurira i metapodatke.

Sledite pazljivo detaljna uputstva za prilaganje datoteke koja sadrzi Vas prilog, koja su Vam data na stranici
na kojoj se nalazite:

European Journals
on Assistant

2. korak Polaganje datoteke

2. Polaganje datoteke

Dia histe prijavili prilog za ovaj Sasopis, pratite sledece korake:

. Kliknite (dole) na Browse {ili Choose File), éime otvarate prozor

. Locirajte datoteku i oznacite je.

. Kliknite na Open u prozoru Choose File, gime upisujete naziv o

. Kliknite na Postavi, Eime se datoteka s radunara prenosi na AS
Kada se nazivi podaci o datoteci ispidu na ekranu, Kiknite na £

s oo R —

Datoteka nije postavljena.

Postavi datoteku s prilogom Choose File | Mo file chosen



Nalazite se na 3. koraku prijave priloga — Unos metapodataka

Ovo je najznacajniji korak u prijavi novog priloga.

3. korak Unesite metapodatke priloga

3. Unos metapodataka

Jezik obrasca Srpskio |

Ako zelite da unesete ove informacije i na drugom jeziku, odaberite

+

Ime Mehojga

Srednje slovo Mikala
Prezirme® Gatesa
E-posta™ nebojsa.gacesa@mod.gov.rs

Metapodaci su podaci o radu koji se, nezavisno od toga sto se oni ukljuuju u sam rad, posebno unose u
sam sistem kako bi pratili rad i omogudili dalje praéenje citiranosti rada i ostalih relevantnih parametara.

Metapodaci ukljucuju:

e podatke o autoru,
e naslovisazetak,
e ostale podatke.

Kljuéne reci dodeljuje sam sistem na osnovu naslova i sazetka koji je autor uneo na engleskom jeziku
(nakon, otprilike, jednog Casa). Nakon odobrenja recenzenta, tj. pozitivhe recenzije, urednik autoru u
zavrsnoj fazi korespodencije, Salje preporuku da proveri, odabere i eventualno doda klju¢ne reci (koje je
generisao sistem u delu za uredivanje metapodataka na engleskom jeziku) i koje posle prevodi na srpski.

e Potrebno je da metapodatke unesete iskljuivo SRPSKOM LATINICOM (sa vidljivim dijakritickim
znakovima kod slova ¢, ¢, d, § i Z), bilo da ih unosite na srpskom ili engleskom jeziku.

e Podatke o autoru sam sistem preuzima sa Vaseg profila. Oni takode moraju biti ispisani SRPSKOM
LATNICOM. U slucaju da nisu, treba ih SRPSKOM LATINICOM uneti u Vas profil (v. uputstvo pod 2.a) i
2.b)

¢ Obavezno popunite sva polja koja su oznacena zvezdicom (*). U slucaju da neki podatak zaboravite,
sam sistem ¢ée Vam reci Sta joS treba da popunite pre nego sto Vam dozvoli prelazak na slededi korak.
PozZeljno je da popunite i ostala polja.

Stranicu OBAVEZNO POPUNITI DVA PUTA, i na srpskom i na engleskom jeziku, posto ce sistem automatsko
generisanje kljucnih reci izvrsiti samo ako je popunjena i stranica na engleskom jeziku. Popunjavanje
uradite na sledeci nacin:

0 ako pisete ¢lanak na srpskom jeziku proverite da li je u polju na vrhu, Jezik obrasca, podesena opcija
Srpski
0 uneti sve metapodatke koji slede na srpskom jeziku, obavezno LATINICOM



3. korak Unesite metapodatke priloga

3. Unos metapodataka

Jezik ohrasca

Ako zelite da unesete ove informacije i na drugom jeziku, odaberite jezik iz padajuce liste.

Ukoliko koristite funkciju Paste — zalepi, vodite racuna da ne prenesete metapodatke na Ccirilici. Ako

(ED)s 7 v == O w3 ¥

Ne zaboravite popuniti i polje na dnu, Reference, u koje treba uneti spisak literature identic¢an spisku
koji ste naveli u odeljku Literatura/References na kraju Vaseg ¢lanka. Reference treba da budu unesene
tako da izmedu svake stavke literature bude jednan prazan red. Reference treba da budu napisane u
skladu sa APA citatnim stilom i poredane po abecedi, bez navodenja rednih brojeva, obavezno na
latinici, bez obzira na to sto eventualno prilazete clanak na dirilici. Nikada nemojte prevoditi spisak
literature — reference se uvek navode u originalu, osim ako su napisane na d¢irilici kada ih treba napisati
na latinici.

Sada, pre nego Sto potvrdite dugme Sacuvaj i nastavi u dnu, unesite metapodatke na engleskom:
o] u polju na vrhu, Jezik obrasca (NIKAKO ne polju Jezik u levom stupcu), podesiti opciju English
O uneti sve metapodatke na engleskom jeziku osim referenci (nije potrebno da ponovo unosite spisak
literature u polje References, dovoljno je unosenje na primarnoj stranici).

3. korak Unesite metapodatke priloga

3. Unos metapodataka

Jezik ohrasca

Ako zelite da unesete ove informacije i na drugom jeziku, odaberite jezik iz padajuce liste.

Popunjavanjem stranice sa metapodacima omogucujete da sistem, nakon otprilike jednog Ccasa,
automatski generise kljucne reci, koje éete u zavrsnoj fazi urednicke pripreme, nakon recenzije i prema
posebnom uputstvu dobijenom od urednika, zajedno sa afilijacijom (licnim podacima), ubaciti u konacnu
verziju Vaseg clanka.

Tek sada, kada popunite i ovu stranicu, predite na slededi korak pritiskom na dugme u dnu — Save and
continue.

Ako piSete clanak na engleskom jeziku, najpre popunjavate stranicu kada je na vrhu odabran jezik English.
Posle popunjavanja te stranice na engleskom jeziku, a PRE pritiska na dugme Save and continue u dnu,
odaberite na vrhu stranice jezik Srpski, popunite tu stranicu na srpskom jeziku, i tek onda kliknite na polje
Sacuvaj i nastavi na samom dnu stranice.

Treba da imate na umu da metapodaci u sistemu uvek moraju biti azurirani, npr. posle sugestija
recenzenta ili urednika da se oni promene, a narocito pre naknadnog prilaganja doradenog clanka.



Nalazite se na 4. koraku prijave priloga — Dopunske datoteke

- U ovom koraku se prilaze potpisana i skenirana Autorska izjava

e Pravila o uredivanju Zbornika radova Pravnog fakulteta u Nisu nalaZzu da se sve slike, skice, grafikoni i sl.
inkorporiraju u tekst samog rada, na propisanom Obrascu za pisanje ¢lanaka. Zato, Sto se tice samog
¢lanka, NEMOIJTE polagati dodatnu datoteku. NEKA KOMPLETAN CLANAK BUDE POLOZEN U KORAKU
2: Polaganje datoteke, ISKLjUCIVO u jednoj datoteci.

Predite na sledeci korak pritiskom na dugme u dnu — Sacuvaj i nastavi.

Nalazite se na 5. koraku prijave priloga — Potvrda

e Poslednji korak omogucava Vam da klikom na ime datoteke u polju /zvorno ime datoteke
prekontroliSete poslednji put da li ste u sistem polozili odgovarajué¢i dokument.

e U slucaju da utvrdite da ste podneli pogresan dokument, pre dovrsetka prijave priloga kliknite na opciju
2. Polaganje datoteke i naci cete se na 2. koraku prijave priloga. Ponovite postupak (v. uputstvo pod 2) i
izaberite odgovarajuc¢i dokument koji ¢e zameniti stari.

e Klikom na dugme Dovrsi prijavu priloga zavrSavate postupak i Vas rad je tog momenta predat
Urednistvu.

4. Postupak nakon predaje priloga

e Nakon obavljenog postupka predaje priloga Vas rad se nalazi u postupku uredivanja, o ¢ijem toku
cete od samog pocetka biti obavestavani putem mejl adrese koju ste uneli u sistem prilikom
registracije. Molimo Vas da elektronsku poStu na adresi koju ste uneli prilikom registracije
proveravate redovno.

e Mejl adresu, putem koje ée Vas sistem obavestavati o Vasem prilogu, moguce je promeniti pod
opcijom Moj profil (v. uputstvo pod 2.b)

e Osim putem obavestenja elektronskom postom, u svakom trenutku prijavom u sistem moZete videti
u kojoj se fazi nalazi Vas rad:

- Po izvrSenoj prijavi (v. uputstvo 2.a) odaberite opciju Autor.

- Pred Vama ce se otvoriti prozor Aktivni prilozi, u kojem ¢ete moci da vidite status svih Vasih priloga
koje ste podneli Urednistvu.



Aktivni prilozi

Aktivno

Prijavi
D (MDD} RubrikalTip Autari 1 2
MNefma priloga

- Klikom na aktivne opcije mozete se informisati:
1. o samom prilogu, klikom na aktivni naslov priloga

2. o postupku uredivanja i rokovima u kojima ¢e odredene faze uredivackog postupka biti
realizovane, klikom na aktivni status priloga

5. Pomoc¢ programa ASISTENT

e [IMAITE U VIDU DA SU VAM U SVAKOM TRENUTKU DOSTUPNA VEOMA DETALjNA | PRECIZNA
UPUTSTVA O RADU SERVISA, KOJIMA UVEK U TOKU RADA MOZETE PRISTUPITI NA STRANICI
POMOC (POSLEDNjA STRANICA U NIZU GORNJEG MENLJA).



